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Na temelju ¢lanka 26. i 27. Zakona o radu (NN br. 93/14) i ¢lanka 22. i 38. Statuta
Doma zdravlja zdravlja Karlovac, Upravno vije¢e Doma zdravlja Karlovac, nakon
izvrSenog savjetovanja sa Radnickim vijeéem Doma zdravlja Karlovac, na 46. sjednici
odrZanoj dana 28. studeni 2017. donijelo je

PRAVILNIK _y
* 0 izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju
i sistematizaciji radnih mjesta Doma zdravlja Karlovac

Clanak 1.
U Pravilniku o unutarnjem ustroju i sistematizaciji radnih mjesta Doma zdravlja Karlovac br. 12-

1431/16 od 15. studeni 2016., u Privitku br. 1. — “Tabelarni prikaz radnih mjesta” u to¢. 3.2.
Djelatnosti opée/obiteljske medicine mijenja se broj izvritelja u tockama 11. i 12., te nove glase:

3.2. Djelatnost opée/obiteljske medicine

Red. | Radno mjesto Radno mjesto po Broj Uvjeti i opis
broj Uredbi* izvrsitelja poslova
- utvrdeni su:
11. Doktor medicine specijalist Radna mjesta I. vrste— | 10 to¢. 11. 1
opCe/obiteljske medicine ili doktor t. 2. f) Doktor medicine :
medicine specijalist ili t.3. d) ‘

ugovorni zdravstveni
djelatnik primarne
zdravstvene zaStite

12. Medicinska sestra/tehnicar - | Radna mjesta III. vrste - | 10 toc. 12.
e) t.3. zdravstveni
djelatnik u primarnoj
zdravstvenoj zastiti

Clanak 2.

U Privitku br. 1. — “Tabelarni prikaz radnih mjesta”, u to¢. 3.5. Djelatnosti dentalne medicine
mijenja se broj izvrSitelja u tockama 17. i 18., tako da nove glase: ‘




3.5. Djelatnost dentalne medicine

Red. | Radno mjesto Radno mjesto po Broj- Uvjeti i opis
broj Uredbi* izvrsitelja poslova
utvrdeni su:

17. Doktor dentalne medicine Radna mjesta L. vrste - | 12 toc. 17.

¢) t.3.d) ugovorni

zdravstveni

djelatnik primarne

zdravstvene zaStite
18. Medicinska sestra/tehni¢ar ili Radna mjesta [I. vrste | 12 to€. 18.

dentalni asistent/asistentica ¢) t.3. zdravstveni
djelatnik u primarnoj
zdravstvenoj zastiti

. : Clanak 3.

U Privitku br. 1. — “Tabelarni prikaz radnih mjesta”, u Sluzbi zajednitkih poslova, Odjelu za
pravno kadrovske i opée poslove, u tod. 29. “stru¢ni referent”, u nazivu radnog mjesta, umjesto
“struéni referent” stavlja se naziv “stru¢ni referent 1.

Clanak 4.
U Privitku br. 1. — “Tabelarni prikaz radnih mjesta”, u Sluzbi zajednickih poslova, Odjelu za
pravno kadrovske i opée poslove, iza to€. 29. “struni referent” dodaje se nova to¢ka 29.a. koja
glasi:

Red. | Radno mjesto Radno mjesto po Broj Uvjeti i opis
broj Uredbi* izvriitelja poslova :
‘ utvrdeni su:
29.a. | Stru¢ni referent 2 Sluzbenik - radno mjesto IIL. | 1 © | tog. 29.a.

" | vrste—f) t.3. — stru&ni referent

Clanak 5.
U Privitku broj 2. UVIETI I OPIS POSLOVA, u toci 29. mijenja se naziv radnog mjesta te se
umjesto naziva “stru¢ni referent” stavlja naziv “Stru¢ni referent 1”

Clanak 6.
U Privitku broj 2. UVIETI I OPIS POSLOVA, iza to¢ke 29. dodaje se to¢ka 29.a. koja glasi:

%29, a, Stru¢ni referent 2
UVJETI: zavr$ena srednja ekonomska §kola — ekonomist i 2 godine radnog iskustva

OPIS POSLOVA:

eobavlja poslove unosa i promjene kadrovskih podataka 0 zaposlemm radm01ma u Sred1§nJ1
registar javnih sluZbenika - Centralni obratun placa,

eobavlja prijave, odjave i promjene u vezi zasnivanja i prestanka radnog odnosa radnika putem
informatitke aplikacije e- mirovinsko i e — zdravstveno,

]
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sobavlja sve poslove kadrovske evidencije i statistike,

eizraduje kadrovska statisti¢ka izvijeS¢a, mjese¢na, godisnja i ostala prema zahtjevima nadleZnih
tijela,

epriprema dokumentaciju za objavu na web stranici Doma zdravlja,

eprispjelu postu otvara, urudZbira u aplikaciji informati¢kog programa i upuéuje primateljima,

epriprema i pakira potu za otpremu,

evodi: djelovodnik, registar, dostavne knjige, knjigu nov&anih i poStanskih uplatnica, evidenciju
uputnice za razne pretrage u druge ustanove, rokovnik za evidenciju spisa radi rje$avanja
predmeta nakon odredenog vremena i druge evidencije koje su vezane za kancelarijsko poslovanje
i kancelarijski materijal,

eobavlja daktilografske poslove prema potrebi - manjim dijelom i za zamjenika i pomoénika
ravnatelja i pomo¢nicu ravnatelja za sestrinstvo - glavnu medicinsku sestru Doma zdravlja,

evodi knjigu putnih naloga, ispisuje putne naloge za radnike Doma zdravlja,

eorganizira opskrbu kancelarijskog materijala za potrebe Doma zdravlja,

* vodi evidenciju o nazo¢nosti na radu i izvje$¢a za plaée za radnike uprave, radnike u zajedni¢kim
poslovima i pripravnike-staZiste,

sobavlja daktilografske i administrativne poslove iz djelokruga rada Odjela za pravno kadrovske i
opce poslove,

eobavlja daktilografske i administrativne poslove za potrebe stru¢nih tijela i povjerenstava Doma
zdravlja (Stru¢nog vije¢a, Povjerenstva za kvalitetu, Povjerenstva za unutarnji struéni nadzor,
Eti¢kog povjerenstva i dr.),

eumnoZzava, slaZe, fotokopira i uvezuje materijale za sluzbene potrebe, vodi brigu o nabavci
materijala za umnoZavanje i fotokopiranje,

evodi knjigu arhive i obavlja cjelokupno arhivsko poslovanje,

e po potrebi raznosi postu,

eobavlja i druge poslove prema nalogu voditelja sluZbe i ravnatelja.

eza svoj rad odgovoran je voditelju sluZbe i ravnatelju.

Clanak 7.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave.
Pravilnik se objavljuje na nacin propisan pravilnikom ministra nadleZnog za rad.

Broj:12-1518/17
Karlovac, 28. studeni 2017.

Potvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i Doma zdravlja Karlovac dana

29. #2017 i da je stupio na snagu dana ¥ 12 2012,

s ¢

Merk-Tudié, mag. oec.




