DOM ZDRAVLJA KARLOVAC
Dr.Vladka Macdeka 48
47000 KARLOVAC

Broj:01-710
Karlovac,21.06.2012.

Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10.) i ¢lanka 1. Uredbe o
sastavljanju i predaji 1zjave o fiskalno jodgovornosti (NN 78/11.) ravnateljica Doma zdravlja Kar-
lovac donosi slijede¢u

ODLUKU
O PROCEDURI STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
UDOMU ZDRAVLJA KARLOVAC

Clanak 1. .
Ovom odlukom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosho nabava roba, radova i
usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Doma zdravlja
Karlovac (nastavno Dom zdravlja), s iznimkom ako posebnim propisom ili Statutom Doma zdravlja
nije drugacije odredeno. :

Clanak 2. »
Procedura stvaranja ugovornih obveza temeljem kojih se isporutuju robe, usluge ili radovi u ovis-
nosti je o vrijednosti robe, usluga ili radova koje se nabavljaju, sukladno odredbama Zakona o jav-
noj nabavi i Statutom Doma zdravlja:
- robe, radove i usluge u vrijednosti do 200.000,00 kn odluku o nabavi donosi ravnatelica
Doma zdravlja;
- robe, radove i usluge u vrijednosti od 200.000,00 do 400.000,00 kn, odluku o nabavi donosi Up-
ravno vijece,
- robe, radove i usluge u vrijednosti iznad 400. OOO 00 kn, odluku o nabavi donosi Upravno vijece uz
suglasnost osnivaca.
- Ravnateljica je ovlastena donijeti odluku i u slucaju iz stavka 2. 1 3. ovog ¢lanka, ako je o tome
predhodno odluku donijelo Upravno vijece.

Za predmete nabave Cija je vrijednost jednaka ili veéa od 70.000,00 kuna provodi se jedan od pos-
tupaka javne nabave, sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Za tzv. bagatelnu nabavu u iznosu manjem od 70.000,00 kn se moZe, ali ne mora provesti postupak
javne nabave.

Clanak 3.
Nabavu roba, radova ili usluga moZe inicirati glavna sestra Dz, voditelj odsijeka za sanitetski prije-
voz,tajnica iz djelokruga rada, podnoSenjem zahtjevnice (osim ako posebnim propisom ili Statutom -
nije druk¢ije uredeno). U slucaju sloZenije nabave, glavna sestr,tajnica, voditelj odsijeka sanitets-
kog prijevoza, pisanim podneskom detaljnije obrazlaZe potrebu nabave.
Postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza pokrece ravnateljica Doma zdravlja.

Clanak 4.

» Glavni knjigovoda duZan je prije pokretanja postupka ugovafanja i stvaranja ugovornih obveza

izvrsiti kontrolu i izvijestiti Ravnateljicu da li je sklapanje predloZene nabave odnosno ugovorne .
obveze u skladu s Financijskim planom i Planom nabave Doma zdravlja za tekuéu godinu.




Ukoliko predloZena ugovorna obveza nije u skladu s F inancijskim planom i Planom nabave za te-
ku¢u godinu, ravnateljica je predloZenu obvezu duZna odbaciti ili predloZiti Upravnom vije¢u
izmjenu Financijskog plana i Plana nabave Doma zdravlja.

Clanak 5.
Ukoliko je predloZena ugovorna obveza u skladu sa vaZeéim Financijskim planom i Planom javne
nabave, ravnatelicaj Doma zdravlja donosi odluku o pokretanju nabave, odnosno stvaranju ugovor-
ne obveze.

Clanak 6.
Utvrduje se procedura stvaranja ugovornih obveza za nabavu roba, radova i usluga &ija je procije-
njena vrijednost manja od 70.000,00 kuna, za koju ne postoji obveza provodenja postupka javne
nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi (NN 90/11):

- L
STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red. br. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. Prijedlog za nabavu | Glavna sestra, Zahtjevnica ili Tijekom
robe, radova i usluga Tajnica pisani prijedlog s godine
Voditelj odsijeka | obrazloZenjem pot-
sanitetskog prije- rebe n.abave robe,
voza radova i ]
: usluga, i po mogué-
nosti okvirnom cije-
nom, narudZbenica,
ponuda,nacrt ugovo-
raisl
2. Provjera je li ' Glavnni  knjigo- | Ako DA — 8 dana od
prijedlog u skladu s | yoda odobrenje zaprimanja
financijskim pla- : sklapanja prijedloga
nom/proracunom ' ugovora/narudzbe,
i planom nabave Ako NE —
daje negativan
odgovor na
prijedlog za
sklapanje
ugovora/narudzbe
3. Sklapanje ugovora/ Ravnatelj ili osoba | Ugovor/narudzba Ne duze od 30
rarudzba koju ovlasti dana od dana odo-
brenja Ravnatelji-
ce
Clanak 7.

U sluajevima hitne i nuZno potrebne nabave roba, radova ili usluga koje su neophodne za
normalno odvijanje poslovnog procesa, a za koju nije potrebna procedura javne nabave , iniciranje
nabave i nabavu u svim fazama nabave provodi ravnateljica ili osoba koju ovlasti.

. Pod hitnim i nuZno potrebnim nabavkama podrazumjevaju se hitne intervencije na elektri¢nim i
vodovodnim instalacijama, instalacijama centralnog grijanja, kotlovnice, nabavke uslijed iznenad-
nih kvarova ili o$teéenja. ‘
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Clanak 8.
Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeZe postupku javne nabave, odnosno ako su
ispunjene zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o javnoj nabavi (NN
90/11.), tada se stvaranje obveza provodi po sljede¢oj proceduri:

II.
STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
Red. br. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. Prijedlog za glavnamedicinska | Pisani prijedlog Tijekom godine,a
nabavu roba, rado- | sestra, s obrazloZenjem najkasnije mjesec
va i usluga voditelj  odsijeka | potrebne  nabave | dana prije pripreme
sanitetskog  prije- | roba, radova i godisnjeg plana
voza, usluga i nabave za slijedecu
Ravnateljica. okvirnom godinu
cijenom.
2. Sastavljanje plana | Glavni knjigovo- Prijedlog plana | Lrije  donoSenja
nabave da u suradnji s | pabave financijskog plana
Ravnateljicom. ’
3. Priprema Ako proces nije Tehnicka i Idealno do
tehnicke i centraliziran na | natjeCajna podetka godine u
natjeCajne razini osnivaa — | dokumentacija kojoj se pokrece
dokumentacije za | jedinice lokalne i postupak nabave,
nabavu roba, rado- | podrucne kako bi se s
va i usluga (regionalne) samo- nabavom moglo
uprave tada zapos- odmah zapoceti
lenici — nositelji
pojedinih poslova i
aktivnosti u DZ u
'suradnji s Ravnate-
ljicom i Glavnim
knjigovodom izra-
duju tehnicku spe-
cifikaciju
Po potrebi,
za tehnicku doku-
mentaciju angaZira-
ti
vanjskog struénja-
ka.
4, Ukljucivanje Osoba zaduZena za | Financijski Prosinac
stavki iz Plana pripremu  izrade | Pla
nabave u Financij- | Financijskog plana
ski plan je Glavni knjigo- | n

voda u suradnji s
Ravnateljicom

Glavni knjigovo-
da

koordinira te aktiv-
nosti i ukazuje na
financijska ograni-




&enja, ali nikako ne
definira

sadrZzajno  progra-

me, aktivnosti i

projekte niti je

kasnije odgovoran

za njihovu

provedbu 1 ostvari-

vanje

rezultata.
Prijedlog za Ravnateljica treba | Dopis s Tijekom godine
pokretanje preispitati prijedlogom
postupka javne stvarnu potrebu za | te tehnickom i
nabave predmetom natjeCajnom

nabave, osobito ako | dokumentacijom

je proslo

Sest i viSe mjeseci

od prijedloga pot-

rebe za

predmetom naba-

ve.
Provijera je li Glavni knjigovo- | Ako DA —| 2 dana od
prijedlog u skladu s | da odobrenje pokreta- | zaprimanja
donesenim nja postupka prijedloga
planom nabave i Ako NE —negativan | -
financijskim odgovor na prijed-
planom log za pokretanje

postupka

Prijedlog za Zaposlenici nosite- | Dopis s prijedlo- | 2 dana od
pokretanje lji pojedinih gom te tehni¢kom i | zaprimanja
postupka javne poslova i aktivnos- | natjeGajnom doku- | odgovora od glav-
nabave s odobre- | ti. mentacijom i odob- | nog knjigovode
njem zaposlenika- renjem  voditelja
na poslovima za raCunovodstva

financije

Provjera je i
tehnicka i
natjecajna
dokumentacija u
skladu s
propisima o
javnoj nabavi

Specijalist ~ javne
nabave

Ako DA - pokrece

postupak javne
nabave
Ako NE — vraca

dokumentaciju s
komentarima na
doradu

Najvise 10 dana
od zaprimanja
prijedloga za
pokretanje
postupka javne

_nabave

Pokretanje
postupka javne
nabave

Ravnatelj odnosno
osoba koju ovlasti
(ne moze biti zapo-
slenik na poslovi-
ma za financije) —
glavni knjigovoda

Objavau
Elektronskom
oglasniku
nabave

na propisanom
obrascu.

javne

Tijekom godine




B , Clanak 9,
Uz svak1 ratun mora biti prllozena odgovarajuca knjlgcvodstVena 1sprava (narudibemca 111 ugovor

:kO_]a je prethodila 1zdavan'
Svaki zaklju&eni ugovor ev1dent1ra seu evidenc"uu (ka.

Ova odlﬁka ebjavljena jena oglasnog plocl Doma: zdravlja dana 29.06: 201
objave ,

c,“‘.
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